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Esportazione/Importazione csv contatti in Rubrica 
 

Vediamo come trasferire i contatti della rubrica email dalla vecchia alla nuova web 
mail di Netbuilder. 

Passo1: Esportazione dei contatti dalla rubrica della webmail 
 

Una volta effettuato il Login alla vecchia web mail (l’indirizzo era: 
http://webmail.netbuilder.it)  con i vostri username e password, cliccate sull’icona Rubrica. 

 

 

Cliccate ora sull’icona Importa/Esporta 

 

Si aprirà così una nuova pagina contenente le istruzioni per entrambi i processi. 

Noi dovremo prendere in considerazione la seconda parte della schermata che mostra 
il processo di esportazione 
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Lasciamo (o selezioniamo, a seconda dei casi) il formato di esportazione Valori 
separati da virgole, e clicchiamo su Esporta. 

In questo modo abbiamo ottenuto il nostro file csv con i contatti. 
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Passo2: Importazione dei contatti nella Rubrica di Zimbra 
 

 

Avendo a disposizione un file csv con i contatti della nostra rubrica, possiamo 
importarlo nella nuova web mail con poche semplici mosse. 

Cliccando la tendina Preferenze della nostra web mail, avremo a disposizione nel 
menù verticale di sinistra tante funzionalità. 

 

 

 

Clicchiamo ora su  , e avremo così a disposizione nella parte centrale 
della nostra pagina i passi da seguire per procedere nell’importazione. 
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Cliccando Scegli file, potremo andare a pescare il file csv dal nostro pc, e potremo 
poi selezionare il tipo di file csv tra quelli impostati. 
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Se non è compatibile con quelli che vi da’ di default la rubrica, selezionate le tipologia 
Autorilevamento (in caso l’abbiate costituito voi stessi con i contatti a disposizione), 
oppure Contatti account (per i contatti di web mail o client non presenti in questo 
elenco). 
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<  

Cliccando su Destinazione si aprirà questa finestra 

 Che vi consentirà di selezionare la 
cartella di destinazione tra quelle 
disponibili. 

Selezionate “Contatti” 

Cliccate ok quando avete stabilito 
quella che sarà la destinazione dei 
vostri contatti. 
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Ora non ci 
resta che 
concludere 
l’operazione 
cliccando 
Importa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Complimenti, il processo di importazione è ultimato. 


